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Madame, Monsieur,  

Vous trouverez ci-joint les procédures vous permettant de signer électroniquement vos PDF. 

 

 

 

 

 Prérequis : Pour signer électroniquement votre PDF, il est nécessaire de connaitre tout d’abord le type de logiciel de lecture de PDF que vous possédez.  

Ensuite, deux procédures sont à votre disposition. L’une sur Abobe Acrobat Reader DC et l’autre sur Abode Acrobat Pro.  
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 Signer un PDF avec Abobe Acrobat Reader DC  
 

Pour signer électroniquement un fichier PDF via Adobe Acrobat Reader DC, merci de respecter ces étapes :  

 

Etape 1 : Enregistrer le document PDF sur votre bureau  

 

Etape 2 :  Ouvrir le document et cliquer sur le petit crayon   
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Etape 3 :  Un onglet « Signer » apparait alors et vous propose d’ajouter une signature ou bien de signer votre document si celle-ci a déjà été 

préalablement créée. 
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Etape 4 : Cliquer sur ajouter une signature puis ajouter votre nom.  
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Exemple :  
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Etape 5 : Cliquer sur appliquer. Votre signature est créée  

 

Etape 6 : Choisir l’emplacement de votre signature. Généralement, elle est mise à la fin du document  

Exemple :  
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Signer un PDF avec Adobe Acrobat Pro  
 

Pour signer électroniquement une signature sur un fichier PDF via Adobe Acrobat Pro, merci de respecter ces étapes :  

Etape 1 : Cliquer sur le bouton rouge situé en dessous de « Signature du représentant légal ».  Si vous avez déjà paramétré une signature, celle-ci 

s’affichera automatiquement et votre document sera signé. Sinon, procéder à l’étape 2. 

 

Cliquer ici 
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Etape 2 : Cliquer sur l’onglet présent sur votre droite, intitulé : « Remplir et Signer » ou bien sur le bouton présent tout en haut. 

Etape 3 : Paramétrer votre signature.  

 

 

Etape 4 : Cliquer de nouveau sur le bouton rouge situé en dessous de « Signature du représentant légal » situé en bas du document :  

 

Cliquer ici  
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Attention : Il est possible qu’Adobe Acrobat Pro vous demande d’ajouter une identification numérique. Pour cela, merci de suivre les étapes 

suivantes :  

Etape 1 : Cliquer sur « Nouvelle ID numérique à créer maintenant » puis cliquer sur « Suivant » 
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Etape 2 : Sélectionner « Magasin de certificat Windows » puis cliquer sur Suivant  
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Etape 3 : Ajouter votre identification numérique (signature)  

Exemple :  
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Etape 4 : Signer votre document  

 

 

 


